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ВВЕДЕНИЕ 

Комплекс лабораторных работ составлен в соответствии с программой дисци-

плины «Информатика» для всех специальностей. Учебная дисциплина «Информатика» 

является естественнонаучной, формирующей базовые знания, необходимые для освое-

ния других общепрофессиональных и специальных дисциплин. 

Комплекс содержит краткие теоретические сведения, технологии выполнения 

лабораторных работ, вопросы для написания отчета. Данный комплекс содержит два-

дцать лабораторных работ по следующим разделам: 

1. Операционная система Windows 7. Работа с файловой системой. 

2. Текстовый редактор Word 2013. 

3. Графический редактор Paint. 

4. Электронная таблица Excel  2013. 

5. Система управления базами данных Access 2013 

6. Основы алгоритмизации и программирования. Система программирования 

Turbo Pascal.   

В результате выполнения лабораторных работ студент должен 

иметь представление: о методах поиска информации; о возможности соеди-

нения разнотипной информации в одном электронном документе с помощью техноло-

гии мультимедиа; о работе электронной почты; об информационных ресурсах и техно-

логии поиска информации в сети Интернет; 

знать: способы хранения и основные виды хранилищ информации; основные 

единицы измерения количества информации; назначение и основные функции опера-

ционной системы; назначение и возможности электронных таблиц; назначение и ос-

новные возможности баз данных; основные объекты баз данных и допустимые опера-

ции над ними; этапы информационной технологии решения задач с использованием 

компьютера; 

уметь: применять текстовый редактор для редактирования и форматирования 

текстов; применять графический редактор для создания и редактирования изображе-

ний; строить диаграммы; применять электронные таблицы для решения задач; созда-

вать простейшие базы данных; осуществлять сортировку и поиск информации в базе 

данных; перечислять и описывать различные типы баз данных; работать с файлами (со-

здавать, копировать, переименовывать, осуществлять поиск файлов); вводить и выво-

дить данные; работать с носителями информации; пользоваться антивирусными про-

граммами; записывать на языке программирования алгоритмы решения учебных задач 

и отлаживать их. 
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ТЕМАТИКА ЛАБОРАТОРНЫХ РАБОТ 

 

№  Номер и наименование работы 

Кол-

во 

часов  

1 Знакомство с графическим интерфейсом Windows  2 

2 Файлы и файловая система. Работа с носителями информации 2 

3 Ввод и редактирование текста, работа с фрагментами текста 2 

4 Форматирование текста. Контекстный поиск и замена 2 

5 Работа с таблицами 2 

6 Создание и редактирование документа, вставка рисунков 2 

7 Создание и редактирование изображений в графическом редакторе Paint 2 

8 Загрузка табличного процессора. Элементы окна. Маркер автозаполнения 2 

9 Использование относительных и абсолютных ссылок при решении задач 2 

10 Статистическая обработка данных с помощью стандартных функции 2 

11 
Использование графических возможностей табличного процессора. Построение 

графиков и диаграмм 
2 

12 Создание базы данных, состоящей из одной таблицы.  Создание формы. 2 

13 Сортировка данных. Организация поиска. 2 

14 Создание базы данных состоящей из двух таблиц, связь между ними.  2 

15 
Программирование линейных и ветвящихся алгоритмов в среде программирова-

ния Turbo Pascal 
2 

16 
Программирование циклических алгоритмов в среде программирования Turbo 

Pascal 
2 

17 Обработка одномерных массивов в среде программирования Turbo Pascal 2 

18 Обработка двумерных массивов в среде программирования Turbo Pascal 2 

19 Подпрограммы в среде программирования Turbo Pascal 2 

20 Графические возможности языка программирования Turbo Pascal 2 

ИТОГО по дисциплине:  40 

 

 

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА № 1 

РАБОТА В СРЕДЕ ОПЕРАЦИОННОЙ СИСТЕМЫ  

MICROSOFT WINDOWS 

Цель работы: изучить графический интерфейс операционной системы Windows, 

элементы этого интерфейса; изучить способы управления окном;  изучить файловую структу-

ру ПК; получить практические навыки основных операций с папками и файлами. 

Краткие теоретические сведения. Интерфейс – способы организации общения с 

техническим устройством. 

Рабочий стол (PC) — исходное состояние диалоговой среды MS Windows.  

Окно — основной элемент интерфейса Windows. Используются окна программ 

(приложений), окна документов, диалоговые окна. Окно можно перемещать по рабоче-

му столу, сворачивать в значок на панели задач, разворачивать на весь экран, закры-

вать. 

Объект — любой элемент в среде Windows, в том числе: рабочий стол, окно, папка, 

документ (файл), устройство, приложение (программа). Объект обладает определенны-

ми свойствами, над ним могут быть произведены определенные действия. 

Контекстное меню — меню, связанное с объектом. Контекстное меню раскрывает-

ся щелчком правой кнопки мыши, если указатель мыши установлен на объекте. Через 
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контекстное меню можно просмотреть свойства объекта (в некоторых случаях их мож-

но изменить), а также выполнить допустимые действия над объектом. 

Панель задач — обычно располагается в нижней части рабочего стола (может быть 

перемещена к любому краю). Содержит кнопки активных программ, документов. Щел-

чок мышкой по кнопке раскрывает окно соответствующего приложения. На панели за-

дач располагается кнопка «Пуск». 

Пуск — кнопка открытия Главного меню. 

Корзина — системная папка, в которую помещаются удаляемые файлы. Файл фи-

зически исчезает из памяти компьютера только после очистки корзины. 

Мой компьютер — системная папка, корень иерархической файловой системы Win-

dows. Всегда располагается на рабочем столе. 

Проводник –  приложение Windows  для работы с файловой системой. 

Практические задания: 

Задание 1.  

1. Познакомьтесь со свойствами вашего компьютера. Для этого вызовите кон-

текстное меню для объекта «Мой компьютер»; Свойства; на закладке «Общие» прочитай-

те тип процессора, объем оперативной памяти, тип используемой операционной системы – 

эту информацию выпишите в отчет; закройте окно «Система». 

2. Определите размер жесткого диска, объем занятой и свободной дисковой 

памяти. Для этого откройте объект «Мой компьютер» (дважды щелкнуть левой кнопкой 

мыши); откройте контекстное меню диска С: ; Свойства; изучите информацию в открыв-

шемся окне – эту информацию выпишите в отчет; закройте окна «Свойства: (С:)» и «Мой 

компьютер». 

Задание 2.  

1. Запустите программу Word Pad. Для этого откройте главное меню кнопкой 

Пуск; Программы;  Стандартные; WordPad.  

2. Установите размеры окна WordPad в 1/4 часть экрана (1/2 высоты и ширины 

экрана) и разместите его в левом верхнем углу рабочего стола. Для этого, если окно 

оказалось раскрытым на весь экран, то уменьшите его размер щелчком по кнопке      .   

Изменение размера окна производится перетаскиванием с помощью мыши нижнего 

правого угла; перемещение окна происходит перетаскиванием его за верхнюю титульную 

строку (обычно синего цвета). 

3. Запустите программу «Калькулятор» (аналогично запуску программы 

WordPad) и разместите окно этой программы в правом верхнем углу рабочего стола. 

4. Запустите программу «Paint» и разместите окно этой программы в левом 

нижнем углу рабочего стола. 

5. Переключитесь в программу WordPad и разверните окно программы в пол-

ный экран. Для этого щелкните мышью по окну программы;   нажмите кнопку раскрытия 

окна         . 

6. Переключитесь в программу «Калькулятор», используя «Панель задач» и 

сверните окно этой программы с помощью кнопки        . 

7. Переключитесь в программу «Paint» и завершите ее работу с помощью кноп-

ки        . 

8. Восстановите прежние размеры окна программы WordPad. Для этого щелкни-

те по кнопке уменьшения окна       . 

9.  Завершите работу программы «Калькулятор».  

10. Завершите выполнение программы WordPad. 

Задание 3.  
1. Создайте в пап-

ке УЧЕНИК, находящей-

ся на Рабочем столе, си-
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стему папок со структурой, изображенной на рисунке (папки изображены в рамках).  Для 

этого откройте папку УЧЕНИК; установив курсор мыши в окне папки, вызовите кон-

текстное меню; Создать Папку; введите имя PRAKTIKA; откройте папку PRAKTIKA; со-

здайте в ней папки SIGMA и ТEST; 

2. Создайте в соответствующих папках текстовые файлы: контекстное меню, Со-

здать, Текстовый файл, ввести имя. 

3. Скопируйте файл text11.txt в папку GAMMA.  

4. Переименуйте скопированный файл на новое имя newtext32.txt.  

5. Удалите файл text11.txt из папки PRAKTIKA. 

6.Переместите файл text22.txt   в папку SIGMA.  

Контрольные вопросы: 

1. Что такое файл, папка? 

2. Какие действия можно выполнить с окном? 

3. Какие действия можно выполнить с файлом, папкой? 

4. Для чего нужен Проводник? 

 
 

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА №2 
РАБОТА С ФАЙЛАМИ: СОЗДАНИЕ, КОПИРОВАНИЕ, 

АРХИВИРОВАНИЕ, РАЗАРХИВИРОВАНИЕ, ЗАЩИТА, УДАЛЕНИЕ И ВОС-

СТАНОВЛЕНИЕ 

Цель работы: Ознакомиться с основными правилами по выполнению основных 

операций с папками и файлами. Научиться создавать архив и использовать возможности 

служебных программ. 

Краткие теоретические сведения: В операционную систему Windows 7 вклю-

чены программы, которые позволяют проверить  диски на наличие ошибок, провести 

дефрагментацию дисков, сжатие объема рабочего пространства и много других опера-

ций. 

Программа «Проводник» предназначена для быстрого просмотра содержимого 

любого диска. «Проводник» позволяет производить с файлами и папками следующие 

операции: создание, копирование, перемещение, переименование, удаление. Программа 

«Корзина» предназначена для хранения удаленных файлов, папок, которые можно вос-

становить. Удаленные файлы и папки из Корзины удаляются навсегда. 

Форматирование, или инициализация диска, представляет собой процесс раз-

бивки диска на секторы и дорожки. 

Архивы — это файлы, содержащие в себе один или несколько файлов в сжатом 

(упакованном) состоянии. Имена файлов архивов обычно имеют расширения zip, rar, arj, 

arc и др. 

Архиваторы — это специальные программы, осуществляющие сжатие файлов, 

объединение сжимаемых файлов в архивы, размещение («разрезку») длинных архивов 

на нескольких томов (например, можно представить один архив из нескольких файлов-

томов определенного размера), контроль целостности архивов, распаковку и т. п. Пре-

имущества архивов — уменьшение объема хранимой информации, а значит, экономия 

места на диске и возрастание скорости копирования. 

Самораспаковывающийся архив — это исполнимая программа (файл с расшире-

нием *.ехе), которая включает в себя одновременно как архив (сжатый файл), так и про-

грамму для его распаковки, так что пользователь может извлечь содержимое данного 

архива простым его запуском. 

Создание новой папки: дать команду Файл /Создать/Папку; дать имя создан-

ной папке. 
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Выделение элементов: 
1. Выделить последовательную группу:  выделить первый элемент группы;  

прижать SHIFT; щелкнуть по последнему элементу; 

2. Выделить несколько отдельных элементов: прижать клавишу CTRL;  щелк-

нуть по каждому из элементов. 

3. Выделить все элементы в текущей папке дать команду Правка/Выделить 

все. 

Копирование и перемещение: 
1. Открыть папку - источник. 

2. Выделить нужные папки и файлы. 

3. Поместить в буфер: для копирования  -  Правка / Копировать;  для переноса  -  

Правка / Вырезать; 

4. Открыть палку-приемник. Вставить из буфера - Правка / Вставить.  

Переименование: 

1. Выделить нужный элемент. 

2. Дать команду Переименовать из меню Файл или контекстного меню. 

3. Впечатать поверх старого новое имя, либо снять выделение, сдвинув курсор с 

помощью клавиш управления курсором, и изменить текущее имя. 

Удаление и восстановление удаленных файлов:  

Для удаления файлов или папки необходимо: 

1. Выделить элементы, которые надо удалить. 

2. Нажать клавишу DELETE на клавиатуре или нажать кнопку «Удалить», или 

дать команду Удалить (из меню Файл или из контекстного меню). 

Для восстановления удаленных с жесткого диска файлов: 

1. Открыть корзину, сделав двойной щелчок но ее значку на рабочем столе либо 

открыв ее содержимое с помощью Проводника. 

2. Выделить ошибочно удаленные файлы. 

3. Дать команду Файл /Восстановить. 

Удаление из корзины выделенного файла - Файл / Удалить.  

Полная очистка Корзины - Файл /Очистить корзину.  

Поиск файла или папки: 

1. Необходимо выполнить команду Пуск / Найти /Расширенный поиск. 

2. Выбрать нужную вкладку. 

3. Заполнить поля. 

4. Нажать кнопку Найти. 

5. Найденные объекты отображаются в окне поиска ниже заданных условий. С 

ними можно производить любые операции, которые доступны через контекстное меню. 

Практические задания: 
Задание 1. Требуется создать на диске С:\ систему папок и файлов со следую-

щей структурой: 

 
1.  Установите указатель мыши в окне диска С:\, щелчком правой кнопкой мыши 

вызвать контекстное меню. 

2.  Выполните команду Создать/ Папку и введите имя папки ПР_РАБОТА. 
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3.  Откройте папку ПР_РАБОТА 

4.  Создайте в папке ПР_РАБОТА все другие папки, изображенные на схеме. 

5.  Откройте папку Документы. 

6.  В папке Документы создайте папку Техникум. 

7.  В папке Техникум создайте файл расписание.txt 

8.  Выполните команду Пуск / Найти / Расширенный поиск 

9.  В поле Папка указать диск С:\, в поле Имя наберите Техникум 

10.  В окне «Результаты» поиска щёлкнуть правой кнопкой мыши по имени 

найденного файла (вызвать контекстное меню) и выбрать пункт Копировать. 

11.  Закрыть окно Результаты поиска. 

12.  Открыть окно диска С:\, открыть папку ПР_РАБОТА вставить папку Техни-

кум. 

13.  Удалите папки ДАТЫ 

14. Восстановите папку ДАТЫ и перенесите ее в папку Документы. 

Задание 2. Работа с программой архивации WinRAR.  

1.  Запустите программу Пуск/Программы/WinRAR/ WinRAR.  В его рабочем 

окне найдите и выделите  папку ПР_РАБОТА. 

2.  Нажмите командную кнопку Добавить 

3.  Установите основные параметры архивации:  имя архива Архив1; установите 

метод сжатия - обычный;  метод обновления - добавить с заменой файлов; В разделе 

«параметры архивации» ничего не отмечаем. Щелкните по кнопке ОК; 

4.  Сравните объемы файлов до и после архивации. 

5.  Просмотрите информацию об архиве  контекстным меню Показать информа-

цию. 

6.  Создайте на «Рабочем столе» папку Архив2. 

7.  Извлеките из архива Архив1 папку ФИО и поместите ее в папку Архив2: 

чтобы извлечь файлы, откройте архив в окне программы WinRAR двойным щелчком 

мыши, выделите необходимую папку и воспользуйтесь командной кнопкой Извлечь, в 

открывшемся меню найти и указать папку Рабочий стол\Архив2, ОК 

Задание 3. Создайте архив закрытый паролем. 

1.  Выделите папку Архив2 на Рабочем столе; вызовите контекстное меню / До-

бавить  в архив… 

2.  В окне Имя и параметры архива на вкладке Общие установить: 

параметры архивации - создать SFX-архив; метод сжатия - максимальный;  имя 

архива - SFXproba. 

3.  Во вкладке «Дополнительно» нажать кнопку Параметры SFX. Здесь указать 

путь для распаковки: C:\Документы. 

4.  Нажмите кнопку Установить пароль. В появившемся окне введите свою фа-

милию, повторите её, нажмите ОК. 

5.  В основном окне нажмите ОК. 

6.  Закройте окно программы WinRAR. 

7.  Дважды щелкните по значку архива на «Рабочем столе». В появившемся окне 

нажать кнопку Извлечь. 

8.  Введите свой пароль и нажмите ОК. 

9.  Откройте папку Документы и проверьте наличие там вашей папки. 

Контрольные вопросы: 

1. Когда целесообразно архивировать данные? 

2. В чем преимущества самораспаковывающегося архива? 

3. Можно ли восстановить удаленную информацию и как? 
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ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА №3 

ВВОД И РЕДАКТИРОВАНИЕ ТЕКСТА.  РАБОТА С ФРАГМЕНТАМИ ТЕКСТА 

Цель работы: научиться вводить все символы клавиатуры, освоить приемы ре-

дактирования текста, научиться работать с фрагментами текста при форматировании, ко-

пировании, перемещении, удалении текста. 

Краткие теоретические сведения: Для работы с текстовыми документами 

предназначены специальные программы – текстовые редакторы. Лучшей считается   

Microsoft Office Word.  

Работа с текстом обычно начинается с набора текста, его редактирования (ис-

правления орфографических и синтаксических ошибок). Затем начинается форматиро-

вание – оформление  внешнего вида текста (шрифты, выравнивания, колонки, списки и 

т.п.). 

Копирование и перенос фрагмента текста: выделить его, в контекстном меню 

выбрать Копировать или Вырезать, установить курсор в место копирования или пере-

носа, контекстное меню/Вставить.  

Изменение шрифта, выравнивания: выделить фрагмент, Вкладка Главная, вы-

брать размер, тип и стиль шрифта, выравнивание (по левому краю, по центру, по пра-

вому краю или по ширине). 

Изменение размеров абзаца с помощью линейки: выставить на экране линейку 

(если ее нет) – Вид, Линейка;  

выделить фрагмент и для него выставить на линейке маркеры в нужное поло-

жение – левый верхний         указывает отступ абзаца, левый нижний     - указывает ле-

вую границу абзаца , правый      определяет правую границу. 

Колонки: выделить текст, из которого нужно сформировать колонки; вкладка 

Разметка страницы, Колонки, выбрать количество; для корректировки добавить строки, 

нажимая Enter;  для получения разделителей между колонками – выделить их, Разметка 

страницы, Колонки/Другие колонки / отметить галочкой параметр Разделитель. 

Маркированный или нумерованный список: набрать текст списка; выделить 

его; вкладка Главная,  выбрать вид списка – маркированный или нумерованный                                                                                                                                                

нажав на    , выбрать нужный маркер или нумерацию.   

 

Практические задания. 

1) Создайте папку на Рабочем столе -  Моя работа 

2) Откройте текстовый редактор Microsoft Office Word 2007.  Наберите текст 

по образцу со следующими параметрами: Шрифт – 12, Times New Roman,  параметры 

страницы (меню Разметка страницы, Поля, Настриваемые поля) – верхнее, нижнее, ле-

вое поля по 2 см, правое поле 1см, отступ абзаца – 1,5 см (выставить на линейке). 

 

(Абзац 1). Большинство документов, предназначенных для печати на бумаге, 

также многие электронные документы являются текстовыми.  

(Абзац 2). При подготовке текстовых документов на компьютере используют-

ся три основные группы операций. 

(Абзац 3). Операции ввода позволяют перевести исходный текст из его внеш-

ней формы в электронный вид, то есть в файл, хранящийся на компьютере. 

(Абзац 4). Операции редактирования (правки) позволяют изменить уже су-

ществующий электронный документ путем добавления или удаления его фрагмен-

тов, перестановки частей документа, слияния нескольких файлов в один и наоборот, 

разбиение единого документа на несколько более мелких. Ввод и редактирование при 

работе над текстом часто выполняют параллельно. 

(Абзац 5). При вводе и редактировании формируется содержание текстового 

документа. Оформление документа задают операциями форматирования. 
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3)  Сохраните  документ в своей папке  под именем  Работа3.doc. 

4)  В исходном тексте  поменяйте местами следующим образом: 5 абзац, 3 абзац, 1 аб-

зац, 4 абзац, 2 абзац. 

5)  Сделайте вниз 4 копии текста и отформатируйте их,  применив выравнивание по ле-

вому краю,  по центру,  по правому краю, по ширине. 

6) Сделайте  еще   копию текста и отформатируйте его по образцу, используя линейку, 

учитывая выравнивание для каждого абзаца: 

(Абзац 5). При вводе и редакти-

ровании формируется содержание тек-

стового документа. Оформление до-

кумента задают операциями форма-

тирования. 

(Абзац 3). Операции ввода позволя-

ют перевести исходный текст из его внешней 

формы в электронный вид, то есть в файл, 

хранящийся на компьютере. 

(Абзац 1). Большинство доку-

ментов, предназначенных для 

печати на бумаге, также мно-

гие электронные документы яв-

ляются текстовыми. 

(Абзац 4). Операции редактирования (правки) позволяют изменить уже 

существующий электронный документ путем добавления или удаления его фраг-

ментов, перестановки частей документа, слияния нескольких файлов в один и наобо-

рот, разбиение единого документа на несколько более мелких. Ввод и редактирование 

при работе над текстом часто выполняют параллельно. 

(Абзац 2). При подготовке текстовых документов на компьютере использу-

ются три основные группы операций. 

 

7) Сделайте   копию текста и отформатируйте его по образцу, используя колонки: 

(Абзац 5). При вводе 

и редактировании форми-

руется содержание тек-

стового документа. 

Оформление документа 

задают операциями фор-

матирования. 

(Абзац 3). Операции 

ввода позволяют переве-

сти исходный текст из его 

внешней формы в элек-

тронный вид, то есть в 

файл, хранящийся на ком-

пьютере. 

(Абзац 1). Большин-

ство документов, предна-

значенных для печати на 

бумаге, также многие 

электронные документы 

являются текстовыми.. 

(Абзац 4). Операции 

редактирования (правки) 

позволяют изменить уже 

существующий элек-

тронный документ путем 

добавления или удаления 

его фрагментов, переста-

новки частей документа, 

слияния нескольких файлов 

в один и наоборот, разбие-

ние единого документа на 

несколько более мелких. 

Ввод и редактирование 

при работе над текстом 

часто выполняют парал-

лельно. 

(Абзац 2). При под-

готовке текстовых доку-

ментов на компьютере 

используются три основ-

ные группы операций. 

 

8) Наберите текст и сформируйте списки по образцу: 
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Маркированный спи-

сок 1: 

 Пункт 1 

 Пункт 2 

 Пункт 3 

 Пункт 4 

 Пункт 5 

 Пункт 6 

 Пункт 7 

 Пункт 8 

 

Маркированный список 

2: 

 Пункт 1 

 Пункт 2 

o Пункт 3 

o Пункт 4 

 Пункт 5 

 Пункт 6 

 Пункт 7 

 Пункт 8 

 

Нумерованный список 

3: 

I. Пункт 1 

II. Пункт 2 

III. Пункт 3 

IV. Пункт 4 

V. Пункт 5 

VI. Пункт 6 

VII. Пункт 7 

VIII. Пункт 8 

 

 

Контрольные вопросы: 

1. Для чего предназначен текстовый редактор? 

2. Что значит редактирование текста? 

3. Что значит форматирование текста? 

4. Как изменить размеры абзаца с помощью линейки? 

5. Как сформировать колонки из имеющегося текста? 

 

 

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА №4 

ФОРМАТИРОВАНИЕ ТЕКСТА. ТАБУЛЯЦИЯ. 

Цель работы: научиться работать с табуляцией в программе Microsoft Office 

Word 2007 

Краткие теоретические сведения: Форматирование – изменение внешнего 

вида документа (шрифты, колонки, списки и т.л.). 

При помощи табуляции можно быстро устанавливать курсор в определенное 

место строки при нажатии на клавишу TAB. 

1) На линейке щелкнуть в нужном месте – появится значок        . Теперь при 

нажатии на TAB курсор будет перемещаться в это место.  

2) Вызываем вкладку Главная  /  Абзац / / Табуляция.  Выставляем Вырав-

нивание, Заполнитель, ОК. 

Поиск и замена: вкладка Главная, выбрать Найти или Заменить,  указать, что ис-

кать и на что заменить, режим замены (Заменить, Заменить все, Найти далее). 

 

Практические задания. 

Создать по образцу следующие документы: 

Задание 1. 

 

СОДЕРЖАНИЕ 

Введение .................................................................................................................................. 3 

Предисловие ко второму изданию ........................................................................................ 6 

 

ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ ................................................................................................... 7 

Основные понятия об информации и информатике ........................................................... 7 

Понятия об информационных технологиях ......................................................................... 12 

 

АРИФМЕТИЧЕСКИЕ И ЛОГИЧЕСКИЕ  

ОСНОВЫ РАБОТЫ ЭВМ .................................................................................................. 18 

Системы счисления ................................................................................................................ 20 

Арифметические основы работы ЭВМ ................................................................................ 25 

Задание 2. 

Учебный центр «СИРИУС» 
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Свидетельство №45125 

Выдано Антоновой Раисе Викторовне в том, что за во время обучения в учеб-

ном центре «Сириус» с___________по__________ она получила следующие оценки: 

предмет оценка     
Операционная система Windows XP  ---------------------------------- хорошо 

Пакет Microsoft Office XP 

Текстовый процессор Word XP ----------------------------------------- отлично 

Табличный процессор ----------------------------------------------------- хорошо 

СУБД Access XP ------------------------------------------------------------ удовлетворительно 

 

 Выпускная работа – хорошо 

 Присвоена специальность – оператор ПК 

 

Директор учебного центра «Сириус»_______Петров Ф.А. 

26.04.2008 

Задание 3.  Во втором тексте заменить слово ХР на слово VISTA. 

Контрольные вопросы: 

1. Что называют редактированием, форматированием текста? 

2. Для чего нужна табуляция? 

3. Как выставить определенное заполнение при табуляции?   

     

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА №5 

РАБОТА С ТАБЛИЦАМИ 

Цель работы: научиться создавать и  оформлять таблицы в текстовом редакторе 

Microsoft Office Word 2007. 

Материально - техническое оснащение: Персональный компьютер, программа 

Microsoft Office Word. 

Краткие теоретические сведения: Для создания таблицы есть два способа. 

Рассмотрим один из них. 

1) Определить максимальное количество столбцов  в таблице (добавлять 

столбцы после усложнения таблицы сложнее, чем строки). Вкладка Вставка / Таблица / 

указать размеры протягиванием мыши 

2) Объединить где нужно ячейки: выделить их, контекстное меню, Объеди-

нить. 

3) Заполнить таблицу 

4) Оформление шрифтов, выравниваний выполняется также как и с обычным 

текстом: выделить нужный текст, вкладка Главная. 

5) Изменение ширины и высоты столбцов, строк, ячеек: выделить фрагмент, 

установить курсор возле границы так, чтобы курсор стал           и протягиваем до нуж-

ных размеров 

6) Изменение границ, заливки ячеек: выделить фрагмент таблицы, где нужно 

изменить, контекстное меню, Границы и заливка, устанавливаем нужные параметры. 

7) Изменение направления текста в ячейке: выделить ячейки,  меню Макет, 

Направление текста. 

 

Практические задания. 

Задание 1. 
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Задание 2. 

 
Контрольные вопросы: 

1. Как  изменить ширину столбца? 

2. Как изменить высоту строки? 

3. Как изменить заливку части таблицы? 

 
 

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА №6 

СОЗДАНИЕ И РЕДАКТИРОВАНИЕ ДОКУМЕНТА, 

ВСТАВКА РИСУНКОВ. 

Цель работы: научиться  создавать и  оформлять графические изображения в 

текстовом редакторе Microsoft Office Word 2007. 

Краткие теоретические сведения:  В редакторе можно работать с двумя ви-

дами рисунков: 1) готовым рисунком, существующими в виде файла;  2) можно создать 

самим простые графические изображения при помощи встроенного векторного графи-

ческого редактора; 3) фигурный текст (графический объект WordArt). 

1) Вставка готового рисунка: вкладка Вставка, Рисунок, указать файл рисунка. 

Есть библиотека готовых рисунков: вкладка Вставка, Клип, Начать. 

2) Построение  при помощи встроенного векторного графического редактора: 

вкладка Вставка, Фигуры,  выбираем нужную фигуру, строим ее на листе нужных раз-

меров.   

Изменение размеров: выделить и протянуть мышью метку нужного направле-

ния. 

Поворот фигуры: выделить, и повернуть зеленую метку. 

Добавить текст внутри фигуры: выделить, контекстное меню, Добавить текст. 

Другие изменения (заливка, границы): выделить, контекстное меню, Формат 

автофигуры. 
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Перенос объекта: перетащить мышью. 

Копирование: выделить объект, при нажатой кнопке CTRL перетащить копию 

в нужное место. 

Перенос и копирование нескольких графических объектов: Вкладка Главная, 

Выделить,  Выбор объектов, обвести нужные объекты 

Группировка (для того, чтобы работать с несколькими объектами как с одним): 

выделить объекты, как описано выше, контекстное меню, Группировка, Сгруппировать. 

после этого они все выделяются и с ними можно работать как с одним объектом. 

Порядок позволяет размещать объекты в нужной последовательности по отно-

шению друг к другу и по отношению к тексту. 

Преобразование плоской фигуры в объемную: нарисовать фигуру, вкладка 

Средства рисования, объем, выбрать нужный объем. 

Многие действия с графическими объектами можно найти на вкладке Средства 

рисования, которая появляется при выделении этого объекта. 

Для любого графического рисунка ( и готового, и построенного)  можно уста-

навливать положение его на странице по отношения к тексту:  выделить объект, вклад-

ка Средства рисования, Положение, например Вокруг рамки.  

3) Вставка фигурного текста (объекта WordArt): меню Вставка, Текст, 

WordArt, выбрать фигурный текст. 

Практические задания. 

Задание 1.  Указания:  Для получения каркаса объемной фигуры выполнить 

Объем/Поверхность/Каркас. 

 
Задание 2.  
Указания:  Для получения зеркального отражения сделать копию рисунка, затем  

меню Работа с объектами WordArt/ раздел Упорядочить/ Повернуть/Отразить  сверху 

вниз 

 
Задание 3.  Указания:  рисунок Тигр взят из библиотеки рисунков Word:  Вставка/ Клип / 

набрать Тигр в строке Поиска, Начать; 
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МОСКОВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ДВОРЕЦ  

ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА 

 

СТАНЦИЯ 

ЮНЫХ НАТУРАЛИСТОВ 
 

 

103498, Москва, Ленинский проспект, 18, т. 123-4567, факс 213-5422 

 

 

 

 

В дирекцию Московского зоопарка 

Прошу выделить одного слона для постоянного 

проживания на станции юных натуралистов. 

 

 

 

Станционный смотритель 

_____________________/ А.И.Мышкин 

 

 

Контрольные вопросы: 

1) С какими видами рисунков можно работать в Word? 

2) Для чего производится группировка графических объектов и как ее выпол-

нить? 

3) Как найти в меню команды по работе с графическим объектом? 

4) Как может располагаться в документе графический объект по отношению к 

тексту на странице? 

 
 

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА №7 

СОЗДАНИЕ И РЕДАКТИРОВАНИЕ ИЗОБРАЖЕНИЙ В ГРАФИЧЕСКОМ РЕ-

ДАКТОРЕ PAINT 

Цель работы: научиться  создавать   и редактировать  графические изображения 

в графическом  редакторе Paint. 

Краткие теоретические сведения: Paint – простейший графический редактор, 

предназначенный для создания и редактирования растровых графических изображений. 

Графический редактор Paint запускают командой Пуск / Программы / Стандартные 

/Paint.  

Панель инструментов:  

 инструменты выделения: Прямоугольное выделение , Выделение 

произвольной формы ;  

 инструменты рисования: Карандаш , Кисть  , Распылитель , Ла-

стик ; 

 графические примитивы: Линия , Кривая , Эллипс , Прямо-

угольник , Многоугольник  и Скругленный прямоугольник ; 



 15 

 инструменты работы с цветом: Выбор цветов  и Заливка ; 

 инструменты редактирования: Масштаб . 

Выбор цвета . Для выбора цвета линии и закраски следует щелкнуть левой 

кнопкой мыши над нужным цветом. Для выбора цвета фона щелкают правой кнопкой.  

Заливка области или объекта. Выберите “Заливка” на панели инструментов. 

Затем укажите на область или объект и нажмите кнопку мыши. Если граница фигуры 

не является непрерывной, то указанным цветом будут заполнены другие области ри-

сунка. Чтобы найти разрыв, укажите на Масштаб в меню Вид, затем выберите Крупный 

или Выбрать. 

Вставка текста в рисунок. Для вставки текста в рисунок используют инстру-

мент “Надпись”. Для этого требуется щелкнуть мышкой на кнопке “А” в панели ин-

струментов. После этого курсор приобретет вид “крестик”. Щелчок мышью на рисунке 

приведет к появлению прямоугольника (рамки) для ввода текста в месте щелчка. В ме-

сте ввода появится текстовый курсор в виде буквы I. Рамка показывает границы участ-

ка рисунка, в котором будет размещен текст. 

Режимы вставки текста в Paint. Текст на рисунок можно помещать в двух 

режимах. В первом режиме текст закрашивается выбранным цветом, а цвет 

его фона совпадает с основным цветом фона (надпись непрозрачная, текст 

заслоняет рисунок). Во втором случае текст также закрашивается выбран-

ным цветом, а фон текста не закрашивается (надпись прозрачная, текст 

размещается поверх рисунка). Для переключения режима на экране появля-

ется специальная панель.                                                                                              

Изменение шрифта текста на рисунке. Включить и отключить появление Па-

нели атрибутов текста можно в подменю “Вид”. Панель атрибутов текста представляет 

собой диалоговое окно. В нем расположены два раскрываемых списка (для выбора 

шрифта и его размера) и три кнопки (полужирный, курсив и подчеркнутый). Изменять 

шрифт можно до набора и во время набора текста. Для прекращения набора текста 

можно или щелкнуть мышкой на рисунке или сменить инструмент. После этого менять 

шрифт для ранее набранного текста нельзя. 

Изменение масштаба в редакторе Paint. Изменять  масштаб изображения че-

рез подменю “Вид”, используя команду “Масштаб” и “Выбрать”. В этом случае коэф-

фициент масштаба задается в % - 100%, 200%, 400%, 600% и 800%. 

Операции над выделенным фрагментом. Выделенную область можно перета-

щить на другое место. Для этого нажимают левую кнопку на области, затем, не отпус-

кая ее, перетаскивают мышь на другое место. Если при этом удерживать нажатой кла-

вишу “Ctrl”, то будет перенесена копия фрагмента. Выделенную область можно поме-

стить в буфер через меню “Правка”. Для этого используют команду “Копировать” или 

“Вырезать”. Также можно поместить фрагмент в файл командой “Копировать в файл”. 

Над фрагментом рисунка можно производить и другие операции - изменять размеры, 

растягивать, поворачивать, наклонять и отражать с помощью команд меню “Рисунок”. 

Вставка в рисунок готовых фрагментов из буфера или из файла. Для этого 

применяют подменю “Правка” и команды “Вставить” или “Вставить из файла” соот-

ветственно. При этом вставленный фрагмент первоначально располагается в верхнем 

левом углу экрана и его требуется перетащить на нужное место мышкой при нажатой 

левой кнопке. 

Режимы выделения фрагмента. Существует два режима выделения - прозрач-

ное (из фрагмента исключается цвет фона) и непрозрачное (во фрагменте сохраняется 

цвет фона). Для выбора режима на экране появляется специальная временная панель  
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Отмена выполненной операции в Paint. Если операцию отменили по 

ошибке, то ее можно восстановить пунктами меню “Правка” и “Отменить”. 

Преобразование рисунка. С помощью команд подменю “Рисунок” можно отра-

жать, растягивать, сжимать, увеличивать или наклонять выделенные фрагменты рисун-

ка. С помощью команды “Отразить/повернуть” можно отразить выделенный фрагмент 

относительно вертикальной или горизонтальной оси. Для этого в диалоговом окне есть 

переключатели “Отразить слева направо”, “Отразить сверху вниз” и “Повернуть на 

угол 90, 180 и 270 градусов”. С помощью команды “Растянуть/наклонить” можно рас-

тянуть или наклонить выделенный фрагмент по вертикали или по горизонтали. Для 

этого в диалоговом окне есть соответствующие переключатели и поля ввода. 

Практические задания. 

Задание 1.  Создать следующий рисунок:  

 
1) Нарисовать треугольник, используя инструмент Прямая линией средней 

толщины; 

2) Нарисовать  одну незакрашенную окружность  в стороне от треугольника 

требуемого радиуса для дальнейшего ее копирования; 

3) Скопировать  эту окружность 6 раз в нужные места треугольника: выде-

лить прямоугольным выделением в прозрачном режиме, нажав Ctrl, перетаскиваем ко-

пию; 

4) Увеличиваем  Лупой и убираем  Ластиком лишние линии внутри окруж-

ностей; 

5) Закрашиваем окружности разными цветами, использую инструмент За-

ливка и выбрав цвет в палитре; 

6) Сделать надпись:  выбираем инструмент Надпись, выделяем область для 

текста под картинкой, выбираем через контекстное меню/Панель атрибутов текста  па-

раметры шрифта: Arial, 28; 

7) Если нужно переместить текст, выделить его через прямоугольное выде-

ление и перетащить в нужное место. 

Задание 2.  Создать следующий рисунок 

 
Используя алгоритм, представленный на рисунке, нарисуйте фигуру. 

                                                                                                                

 

Задание 3.  Указание: сделать ¼ рисунка и скопировать с разворотом для полу-

чения всего рисунка. 
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Контрольные вопросы: 

1. Назначение программы Paint, ее загрузка. 

2. Как  переместить  и скопировать  фрагмент рисунка? 

3. Как  повернуть часть рисунка на 90 градусов? 

 
 

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА №8 

ЗАГРУЗКА ТАБЛИЧНОГО ПРОЦЕССОРА.  

ЭЛЕМЕНТЫ ОКНА. МАРКЕР АВТОЗАПОЛНЕНИЯ. 

Цель работы: знать назначение табличного процессора, уметь создавать и 

оформлять  простые расчетные таблицы в электронной таблице Microsoft Office Excel 

2007. 

Краткие теоретические сведения: Электронная таблица (ЭТ) – программа, 

предназначенная для расчетов в табличной форме и построения диаграмм. 

Основной элемент ЭТ - ячейка, которая имеет адрес: G12, J67. Содержимым 

ячейки может быть: 1) число, 2) текст, 3) формула. Содержимое ячейки отображается в 

самой ячейке и в строке формул. Перед набором формулы ставим =. При записи фор-

мул пользуются адресами ячеек, в которых хранятся необходимые данные, 

например =G12*J67, т.е. будут перемножены содержимое указанных ячеек. По умол-

чанию формулу мы видим в строке формул, а в самой таблице - значение, рассчитан-

ное по этой формуле.  

В Excel  можно записывать прямоугольный фраг-

мент, например: B2:E3 (рис.3). Некоторые функции выпол-

няются над указанной таким образом группой ячеек. При 

вводе формулы адреса ячеек указываются мышью или вво-

дятся вручную на английском языке.                                                                       

При записи арифметических выражений использу- 

ются  следующие знаки действий: +, -, / - деление, * - умножение, ^ - возведение в сте-

пень (34 → 3^4). 

Изменение ширины/высоты строки/столбца.  

1 способ: 1) Подвести курсор мыши  к нужному направлению строки или 

столбца в номере строки или названии столбца так, чтобы курсор стал       ; 2) протя-

нуть границу до нужного размера. 

2 способ: 1) выделить строку или столбец; 2) меню Главная/ раздел Ячейки / 

Формат / Автоподбор высоты строки или Автоподбор ширины столбца. 

Быстро заполнять ряды данных различных типов можно путем выделения не-

скольких ячеек и перетаскивания маркера заполнения (Маркер заполнения:             При 

наведении на маркер заполнения указатель принимает вид черного креста.).  

Копирование содержимого ячеек. 

1 способ (для смежных ячеек): 1) выделить ячейки; 2) протянуть маркер запол-

нения выделенного фрагмента на  ячейки, куда нужно скопировать (при этом идет вы-

деление пунктиром) 

2 способ (для всех ячеек): 1) выделить ячейки, контекстное меню, Копировать; 

2) указать верхний левый угол фрагмента ячеек, куда нужно скопировать и нажать En-

ter. 

Оформление таблицы. Шрифты, выравнивания устанавливаются также, как и в 

Word: выделить ячейки, выбрать параметры. 

Разлиновка таблицы и заливка ячеек: выделить ячейки, контекстное меню, 

Формат ячеек, Граница или Заливка.  

 

 

 А B C D E 

1      

2      

3      

Рис. 3 
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Практические задания. 

Задание 1. Заполнить таблицу, рассчитав значения по следующим формулам: 

Начислено = ставка за час * количество отработанных часов 

Налог =  13% * Начислено 

Итого к выдаче = Начислено -  Налог 

Всего = Сумма значений «Итого к выдаче» 

Ход выполнения: 

1. Выделите предполагаемый диапазон ячеек под таблицу и выставите через 

контекстное меню / Формат ячеек / Выравнивание / переносить по словам.  Создайте 

таблицу: 

2. Отрегули-

руйте ширину столб-

цов. 

3.  В ячейку D3 

ввести формулу:  

=B3*C3; в ячейку E3: 

=13%*D3; в ячейку F3: 

=D3-E3 

4.  Аналогично 

рассчитайте для других 

людей. 

5.  Рассчитаем 

общую сумму. В ячейку F7 ввести формулу: =СУММ(F3:F6) 

6.  Разлиновать таблицу, оформить внешний вид документа. 

Задание 2.  Рассчитать доли каждого вклада в общей сумме. 

Указание. Вместо знаков ? должны быть формулы: 1) посчитать общую сумму 

вкладов; 2) доля рассчитывается по формуле: =сумма вклада вкладчика/общую сумму; 

3) перевести полученные значения в %: выделить ячейки, меню Главная/ раздел Число / 

%.  

Банковские вклады 

№ 
Фамилия 

вкладчика 

Сумма вклада, 

руб. 

Доля от 

общего 

вклада, % 

1 Абрамов 150000 ? 

2 Михайлова 555800 ? 

3 Горелов 1200000 ? 

4 Петров 756000 ? 

5 Абелян 456200 ? 

6 Лукашик 890000 ? 
 ИТОГО: ?  

Задание 3.  Подсчитать средний балл. 

Указания: 1)  чтобы разместить названия предметов вертикально сделать так: 

набрать все предметы, выделить эти ячейки, меню Главная / раздел Выравнивание / 

список Ориентация / повернуть текст вверх; 2)для подсчета среднего балла  использо-

вать функцию СРЗНАЧ(интервал ячеек), например для Иванова формула будет выгля-

деть так – в ячейку J4 ввести: =СРЗНАЧ(D4:I4) 

 А B C D E F G 

1  Расчет повременной заработной 

платы 

  

2 Фами-

лия 

Ставка 

за час, 

руб. 

Кол-во 

отра-

ботан-

ных 

часов 

Начи

сле-

но,  

руб. 

Налог, 

руб. 

Итого 

к вы-

даче, 

руб. 

 

3 Иванов 56,94 157     

4 Петров 41,21 134     

5 Сидо-

ров 

23,12 162     

6 Козлов 45,57 278     

7     Всего:   
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Контрольные вопросы: 

1. Что такое электронная таблица? 

2. Какое основное достоинство ЭТ? 

3. Как правильно составлять формулы в ЭТ? 

 
 

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА №9 

ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ОТНОСИТЕЛЬНЫХ И АБСОЛЮТНЫХ ССЫЛОК ПРИ 

РЕШЕНИИ ЗАДАЧ 

Цель работы: знать, что такое абсолютная и относительная ссылка, уметь при-

менять разные ссылки при создании расчетных таблиц в табличном процессоре Microsoft 

Office Excel 2007. 

Краткие теоретические сведения: В Excel есть два вида ссылок, используе-

мых при записи адреса ячейки: абсолютная и относительная. Их различия видны при 

копировании формул.  

А1, В10 и т.д. – это относительные адреса. При копировании формула с относительны-

ми адресами изменяется, копируется положение ячеек относительно нового  места 

формулы. Например: копируем C1 в  D2 и C2 в D1. Получим следующее:  
 

 А B C D 

1 3 5 
8 

(=A1+B1) 

 

2 4 -5 
-20 

(=A2*B2) 
 

 

 А B C D 

1 3 5 
8 

(=A1+B1) 
40 

(=B1*C1) 

2 4 -5 
-20 

(=A2*B2) 
-25 

(=B2+C2) 
 

Абсолютный адрес обозначается $ в адресе ячейки, например, $А$1, $В$10. 

Абсолютный адрес означает, что при копировании формулы с таким адресом, он изме-

няться не будет.  Копируем C1 в  D2 и C2 в D1. Получим следующее: 
 

 А B C D 

1 3 5 
8 

(=$A$1+B1) 

 

2 4 -5 
-20 

(=A2*$B$2) 
 

 

 А B C D 

1 3 5 
8 

(=$A$1+B1) 
-25 

(=B1*$B$2) 

2 4 -5 
-20 

(=A2*$B$2) 
-17 

(=$A$1+C2) 
 

Абсолютный адрес удобно использовать тогда, когда есть какие-то постоянные 

коэффициенты в расчетной задаче и которые не должны изменяться в формуле. 

Практические задания. 

Задание 1.  Построить таблицу, содержащую сведения о стоимости туристиче-

ских путевок в разные страны мира. Указать стоимость в долларах и в рублях.  

Ход работы. 

1) Построить таблицу с исходными данными. В ячейке В2 установить де-

нежный формат: выделить ее, контекстное меню, Формат ячеек, закладка Число, Чис-
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ловые форматы: денежный, Обозначение: р.  Аналогично для ячеек В3:В6 выставить 

денежный формат в долларах США.  

 
 

2) В ячейках С3:С6 будут расчетные формулы.  Так как эти формулы однотипны: 

нужно перемножить курс доллара на стоимость путевки в долларах, то запишем одну 

формулу в ячейку С3, а остальные получим ее копированием. В С3 ввести формулу:  = 

В3*$В$1.  Адрес В1 делаем абсолютным так как курс доллара одинаков во всех форму-

лах и не должен меняться при копировании.  Затем копируем эту формулу на оставши-

еся ячейки В4:В6 любым способом. 

 
3) Форматируем таблицу. 

Задание 2.  Компания по обслуживанию жилых домов установила следующие 

тарифы на свои услуги: 1 литр воды стоит 2 монеты, 1 кВт/ч электроэнергии стоит 0,15 

монет, 1 кубометр газа – 5 монет.  Квартиросъемщик №1  израсходовал за месяц 300 

литров воды, 69 кВт/ч электроэнергии и 0,5 кубометров газа.  Квартиросъемщик №2  

израсходовал за месяц 50 литров воды, 200 кВт/ч электроэнергии. Квартиросъемщик 

№3  израсходовал за месяц 150 литров воды, 150 кВт/ч электроэнергии и 0,2 кубомет-

ров газа.  Построить таблицу и рассчитать оплату за месяц каждого квартиросъемщика. 

Контрольные вопросы: 

1. Какие бывают ссылки в электронной таблице и в чем их отличие? 

2. Когда применяются абсолютные адреса? 

 
ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА №10 

СТАТИСТИЧЕСКАЯ ОБРАБОТКА ДАННЫХ  

С ПОМОЩЬЮ СТАНДАРТНЫХ ФУНКЦИЙ 

Цель работы: знать, что такое статистическая обработка данных, уметь приме-

нять электронную таблицу Microsoft Office Excel 2007 для обработки статистических 

данных. 

Краткие теоретические сведения:  Статистика – наука о сборе, измерении и 

анализе массовых количественных данных. Существует медицинская, экономическая, 

социальная  статистика и др.  Обработкой таких массовых количественных данных за-

нимается математическая статистика.  Статистические данные носят приближенный, 

усредненный характер.   

  Одним из способов обработки данных является  вычисление различных 

обобщающих показателей – среднее арифметическое, мода, медиана, размах, диспер-

сия. 
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Среднее арифметическое – это частное от деления суммы этих чисел на число 

слагаемых. Находят тогда, когда хотят определить среднее значение для некоторого 

ряда данных. 

Мода ряда чисел – число, чаще других встречающееся в данном ряду. Находят 

тогда, когда хотят выявить некоторый типичный показатель. 

Медиана упорядоченного ряда с нечетным числом членов – число, записанное 

посередине. 

Медиана упорядоченного ряда с четным числом членов – это среднее арифме-

тическое двух числе, записанных посередине. Медиана показывает серединное значе-

ние упорядоченного ряда, которое можно затем использовать для определения значе-

ний, меньших и больших этого значения. 

Размах ряда чисел – разность между наибольшим и наименьшим из этих чисел. 

Находят тогда, когда хотят определить, как велик разброс данных в ряду. 

Дисперсия – это среднее арифметическое квадратов разностей между значени-

ями случайной величины и ее средним значением. Характеризует разброс данных от 

среднего значения. По значению дисперсии можно судить насколько результаты 

наблюдений отличаются от своего среднего значения и насколько среднее значение 

близко к истинному (чем меньше дисперсия, тем точнее результаты). 

Практические задания. 

Задание 1. В таблице показано число посетителей выставки в разные дни неде-

ли: 

Дни недели Пн Вт Ср Чт Пт Сб Вс 

Число посетителей 604 638 615 636 625 710 724 

Найдите среднее арифметическое, размах и моду полученного ряда данных. 

Ход работы. 

1. Откройте Excel. 

2. Создайте таблицу: 

 
3.  Рассчитать  требуемые параметры:  

А) выделить  В3, меню Формулы, раздел Библиотека функций, Другие функ-

ции, Статистические, СРЗНАЧ, в строке Число1 ввести В2:Н2; 

Б) выделить  В4, меню Формулы, раздел Библиотека функций, Другие функ-

ции, Статистические, ДИСПР, в строке Число1 ввести В2:Н2; 

В) выделить  В5, меню Формулы, раздел Библиотека функций, Другие функ-

ции, Статистические, МИН, в строке Число1 ввести В2:Н2; 

Г) выделить  В6, меню Формулы, раздел Библиотека функций, Другие функ-

ции, Статистические, МАКС, в строке Число1 ввести В2:Н2; 

Д) выделить  В7, ввести формулу = В6-В5; 

Е) выделить  В8, меню Формулы, раздел Библиотека функций, Другие функ-

ции, Статистические, МОДА, в строке Число1 ввести В2:Н2 (результатом будет #Н/Д, 
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т.к. в выборке нет повторяющихся значений); 

4. Отформатировать таблицу. 

Задание 2. Отмечая время (с точностью до минут), которое токари бригады за-

тратили на обработку одной детали, получили такой ряд данных: 30, 32, 32, 38, 36, 31, 

32, 38, 35, 36, 32, 40, 42, 36, 33, 35, 32, 32, 40, 38. Для по-

лученного ряда данных найдите среднее арифметиче-

ское, дисперсию, размах, моду и медиану (см. рис. 4). 

Указание. Для расчета медианы, сначала нужно 

упорядочить выборку: выделить А2:А21,  меню Данные, 

Сортировка,  сортировать в пределах указанного выде-

ления, Сортировка…,  Сортировать по (выбрать столбец 

А),  порядок - по возрастанию, ОК.  

Выделить  В8, меню Формулы, раздел Библио-

тека функций, Другие функции, Статистические, МЕ-

ДИАНА, в строке Число1 ввести А2:А21. 

Задание 3. В организации вели ежедневный учет 

поступивших в течении месяца писем. В результате по-

лучили такой ряд данных: 39, 43, 40, 0, 56, 38, 24, 21, 35, 

38, 0, 58, 31, 49, 38, 25, 34, 0, 52, 40, 42, 40, 39, 54, 0, 64, 

44, 50, 38, 37, 32. Для полученного ряда данных найдите 

среднее арифметическое, дисперсию, размах, моду и ме-

диану. 

Задание 4. Ниже указана среднесуточная пере-

работка сахара (в тыс. ц) заводами сахарной промыш-

ленности некоторого региона: 12,2; 13,2; 13,7; 18,0; 18,6; 12,2; 18,5; 12,4; 14,2; 17,8. 

Найдите среднее арифметическое, дисперсию, размах, моду и медиану. 

Контрольные вопросы: 

1. Что такое статистика? 

2. Какие показатели вычисляют для обработки статистических данных?  

3. Как вычислить медиану в Excel? 

4. Какой практический смысл у моды? 

 
 

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА №11 

ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ГРАФИЧЕСКИХ ВОЗМОЖНОСТЕЙ ТАБЛИЧНОГО ПРО-

ЦЕССОРА. ПОСТРОЕНИЕ ГРАФИКОВ И ДИАГРАММ 

Цель работы: изучить графические возможности Excel, уметь строить диаграм-

мы в электронной таблице Microsoft Office Excel 2007.  

Краткие теоретические сведения:  

Диаграмма – это наглядный способ представления каких-то данных таблицы. 

Для построения диаграммы нужно: 

1) иметь таблицу данных, для которых будет строиться диаграмма (ее нужно 

подготовить путем ввода данных или расчета); 

2) выделить в таблице только те данные, которые будут использованы при 

построении диаграммы: если столбцы (строки) расположены не рядом, то для выделе-

ния удерживаем CTRL, выделенная область должна быть прямоугольной; 

3) меню Вставка, выбираем вид диаграммы и отвечаем на вопросы меню. 

Обозначения цветов в диаграмме называют легендой. 

В диаграмме не должно быть информации, которой нет в исходной таблице. 

Практические задания. 

Задание 1. В цирке можно купить разные по цене билеты: места вокруг арены - 

668 руб., места в первых рядах - 535 руб., места в последних рядах - 397 руб. Количе-

ство билетов, проданных на указанные места на 6 дней недели, приведены в таблице. 

Рис.4 
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Вычислите сумму выручки от продажи билетов на каждый из 6 дней недели и общую 

сумму выручки за неделю. Оформите таблицу. 

 
Построить:    а) круговую диаграмму  "Количество проданных  билетов на ме-

ста в последних рядах по дням недели"  

б) гистограмму "Проданные билеты за всю неделю" 

в) гистограмму "Дневная выручка от продажи билетов" 

г) круговую диаграмму "Места, проданные в субботу" 

д) гистограмму "Продажа билетов в среду, субботу и воскресенье" 

е) коническую диаграмму "Продажа билетов на места в первых рядах и по-

следних рядах" 

Ход выполнения. 

1. Создать таблицу в Excel. 

2. Ввести  в ячейки вместо ? расчетные формулы, используя абсолютную адре-

сацию и копирование. 

3. Построим диаграмму для пункта е).  Для нее нужно выделить следующие 

строки  ячейки, нужные для диаграммы, удерживая CTRL (так как ячейки идут враз-

брос): A1, A4:A9, C1:D1,  C4:D9. Обратите внимание, что выделенный диапазон ячеек 

образует прямоугольник (обязательное условие правильности выделения диапазона для 

диаграммы). Затем меню Вставка, Линейчатая, Коническая, 1 разновидность.  

4. Добавим заголовок диаграммы: выделить ее, меню Работа с диаграммами, 

Макет, Название диаграммы, Над диаграммой, появится текстовое поле над диаграм-

мой, куда и следует ввести название диаграммы.  

5. Подпишем горизонтальную ось :  выделить диаграмму, меню Работа с диа-

граммой, Макет, Название осей, Название основной горизонтальной оси, Название под 

осью, ввести название.  

6. Выведем значения данных: выделить диаграмму, меню Работа с диаграм-

мой, Макет, Подписи данных, Показать. 

 
Задание 2. Построить диаграммы для пунктов а) – д) 

Контрольные вопросы: 

1. Что такое диаграмма? 
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2. Как построить диаграмму в Excel? 

3. Что такое легенда? 

 

 

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА № 12 

СОЗДАНИЕ БАЗЫ ДАННЫХ, СОСТОЯЩЕЙ ИЗ ОДНОЙ ТАБЛИЦЫ. СОЗДА-

НИЕ ФОРМЫ.  

Цель работы: изучить способы работы в СУБД Access 2007 – создание однотаблич-

ной базы данных и  создание формы. 

Краткие теоретические сведения. База данных (БД) – совокупность хранящихся 

взаимосвязанных данных, организованная по определенным правилам. Система управ-

ления БД (СУБД) -  программа для работы с БД, например  Microsoft Office Access 2007.  

БД по структуре делятся на реляционные и неряляционные. 

Реляционной (табличной)  называется БД, содержащая информацию в виде прямо-

угольных таблиц, связанных между собой. 

Табличная БД состоит из полей и записей. Поле – это одно свойство объекта.  Запись 

-  это один объект со своими свойствами. 

Основные объекты организации данных в табличной БД Access 2007:  

1) Таблица – это главный тип объекта, хранит записи и поля БД, все осталь-

ные объекты являются производными от таблицы; 

2) Форма – вспомогательный объект для удобства ввода, редактирования и 

просмотра записей; 

3) Запрос – объект, позволяющий получить нужные данные из одной или не-

скольких таблиц БД по каким-то условиям; 

4) Отчет – объект для оформления вывода на печать данных. 

Практические задания: 
Задание 1. Создать БД «Видеотека»: 

 
Рис. 1 

Имя поля Тип  Размер  

Номер Числовой Целое  

Фильм  Текстовый  40 

Страна  Текстовый  15 

Время  Числовой  Целое  

Жанр  Текстовый 15 

Дата  Дата/время Краткий формат 

даты 

Выдана  Логический   

                Табл. 1 
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Ход выполнения. 

1) Создание структуры БД: выбрать кнопку  Office, Создать , справа выбрать 

папку для сохранения C:\Документы, ввести имя файла для хранения БД - свою фами-

лию. 

2) Создадим поля нашей БД (данные берем из табл. 1): вызовите контекстное ме-

ню объекта Таблица1/Конструктор, поле Код 

не трогаем, в следующей строке вводим 

Фильм, указываем тип этого поля, выбирая из 

списка, а размер этого поля указываем в ниж-

нем окне на вкладке Общие, выбирая из спис-

ка.  

3) Аналогично ввести все поля. 

4) Закрыть окно Конструктора, имя 

таблицы – Видеотека, подтвердить все вопро-

сы. 

5) Открываем объект Таблица1 -  

должна быть сформирована таблица нашей 

БД. 

6) Ввести записи БД без ошибок, в по-

ле Выдана галочкой указывается значение Да (выдана). Ширину полей можно регулиро-

вать в пределах максимально указанного размера (встать на границе названий полей и 

протянуть до нужных размеров). Сохранить. База данных создана. Закрыть окно табли-

цы. 

Задание 2. Создадим форму : 

1) Меню Создание, Форма, 

2) Меню Формат, Автоформат, раскрыть список дизайна форм, Выбрать по-

нравившуюся. 

3) Закрыть окно формы, назвать ее Форма1. 

Контрольные вопросы: 

1. Что такое база данных? 

2. Что такое СУБД? 

3. Какие объекты СУБД Access есть для работы с БД? 

4. Для чего нужен объект Таблица? 

5. Для чего нужен объект Форма? 

 
 

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА № 13 

СОРТИРОВКА ДАННЫХ. ОРГАНИЗАЦИЯ ПОИСКА 

Цель работы: изучить приемы сортировки и поиска данных в СУБД Access 2007.  

Краткие теоретические сведения. Microsoft Office Access 2007 -система управле-

ния БД (СУБД)  - программа для работы с БД. Записи в БД можно сортировать по воз-

растанию или по убыванию для числовых значений и значений типа дата/время, в алфа-

витном порядке от А до Я и обратно по одному полю: меню Главная/Сортировка и 

фильтр.  

Также СУБД позволяет выполнять поиск записей по определенным условиям. 

Условия в запросе записываются в виде математических отношений с использованием 

знаков отношений: =, <>(не равно), >, <, >=, <=. 

Условия могут быть простыми и сложными. Простое условие состоит из одного 

выражения. Сложное – из двух и более, соединенных логическими операциями: AND – 

одновременное выполнение всех условий (в Конструкторе запросов они находятся в од-

ной строке), OR – выполнение хотя бы одного из указанных условий (в Конструкторе 

запросов они находятся в разных строках). 

Для выполнения Запроса выбрать меню Создание/Конструктор запросов. За-
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просы сохраняются под своими именами в файле базы данных. 

Можно корректировать созданные запросы: выделить имя запроса, контекстное 

меню, Конструктор. 

Практические задания: 
Задание 1. Создать БД «Спортсмены»: 

Имя поля Тип Размер 

Фамилия Текстовый 40 

Страна Текстовый 20 

Вид спорта Текстовый 25 

Место Числовой Целое 

 

БД: 

Фамилия Страна Вид спорта Место 

Прохоров Сергей Россия Легкая атлетика 3 

Гопе Андреас ФРГ Спортивная гимнастика 4 

Дуглас Фрэнк США Бокс 1 

Семченко Григорий  Россия Легкая атлетика 2 

Курт Джеймс США Спортивная гимнастика 5 

Ольга Розова Россия Спортивная гимнастика 1 

Указание: Для создания структуры БД: выбрать кнопку  Office, Создать, справа 

выбрать папку для сохранения C:\Документы, ввести имя файла для хранения БД - свою 

фамилию. Создать поля нашей БД: вызовите контекстное меню объекта Табли-

ца1/Конструктор, поле Код не трогаем, в следующей строке вводим название поля, ука-

зываем тип этого поля, выбирая из списка, а размер этого поля указываем в нижнем 

окне на вкладке Общие, выбирая из списка. Закрыть Конструктор, дать имя БД Спортс-

мены. Открыть созданную таблицу и ввести все записи без ошибок.  

Задание 2. Выполнить сортировку записей этой базы данных по полю Фамилия 

в алфавитном порядке. 

Для этого:  Раскрыть таблицу Спортсмен, выделить столбец Фамилия щелчком 

по названию поля, меню Главная/Сортировка и фильтр/по возрастанию.  

Задание 3. Выполнить сортировку записей этой базы данных по полю Страна в 

обратном алфавитном порядке. Сохранить таблицу в таком виде. 

Задание 4. Создать простой запрос: вывести на экран поля Фамилия, Страна, 

Вид спорта для спортсменов из России, отсортировав записи по ключу: Вид спорта (по 

возрастанию) + Фамилия (по возрастанию). 

Для этого: 

1)  Выбрать меню Создание/Конструктор запросов. 

2) Добавить таблицу Спортсмены, Закрыть. 

3)  Из списка всех полей, перечисленных в прямоугольнике в верхней части Кон-

структора двойным щелчком выбрать поля Фамилия, Страна, Вид спорта (они по по-

рядку выставятся в Конструкторе в нижней части). 

4)  По условию задания нужны спортсмены из России, поэтому условие отбора 

будет значение Россия для поля Страна, т.е. отбор записей будет происходить при сов-

падении с этим значением: в строке Условие отбора для поля Страна набираем Россия. 

5)  Для полей Вид спорта и Фамилия выставим в строке Сортировка из списка 

«по возрастанию». 

6) В меню выбираем ! Выполнить. 

7) Сохранить Запрос под именем «Запрос 4». 
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 Задание 5. Создать сложный 

запрос. Вывести на экран поля «Фами-

лия», «Вид спорта» и «Место» для 

спортсменов, занимающихся спортивной 

гимнастикой, и занявших призовые ме-

ста,  отсортировав записи поля Фамилия 

по возрастанию. 

Указание: 2 условия – в поле Вид спорта 

должно быть значение «Спортивная 

гимнастика», и в той же строке Условий 

отбора в поле Вид спорта – >=3 ( т.е. од-

новременное выполнение условий – 

AND). Сохранить как Запрос 5. 

Задание 6. Создать сложный запрос. Вывести на экран поля «Фамилия», «Вид 

спорта» и «Место» для спортсменов из США, занявших призовые места, отсортировав 

записи по ключу: Вид спорта (по возрастанию) + Место (по возрастанию). Сохранить 

как Запрос 6. 

Контрольные вопросы: 

1. Для чего предназначен объект Запрос? 

2. Что такое сортировка и как ее можно произвести в Access? 

3. Какое условие называется сложным? 

4. Как в Конструкторе Access можно указать  одновременное выполнение условий? 

 

 

 

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА № 14 

СОЗДАНИЕ БАЗЫ ДАННЫХ СОСТОЯЩЕЙ ИЗ ДВУХ ТАБЛИЦ, СВЯЗЬ 

МЕЖДУ НИМИ.  

Цель работы: изучить приемы работы с БД, состоящей из нескольких таблиц в 

СУБД Access 2007: создание, связи между ними, поиск.  

Краткие теоретические сведения. Реляционная база данных может состоять из од-

ной или нескольких прямоугольных таблиц, связанных между собой. 

У таблиц одной БД должны быть поля, у которых совпадают тип данных и размер 

(поля могут иметь одинаковые имена). Между ними устанавливают связи.  

Типы связей: 

1) Один-к-одному – создаются в том случае, когда она соединяет ключевые поля; 

2) Один-ко-многим - создаются в том случае, когда только одно поле является клю-

чевым; 

3) Многие-ко-многим – представляет две связи один-ко-многим через третью таб-

лицу. 

Связи между таблицами просматриваются в Схеме данных (меню Работа с базами 

данных). 

 

Практические задания: 
Задание 1. Создать БД «Прокат автомобилей», состоящую из двух таблиц Кли-

ент и Машины. 
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Имя поля Тип  Размер  

Код_клиента Числовой Целое  

Фамилия Текстовый  25 

Имя Текстовый  15 

Телефон Текстовый  15 

№ заказа Числовой  Целое  

Дата_заказа Дата/время Краткий формат 

даты 

Дата_возврата Дата/время Краткий формат 

даты 

Номерной_знак Текстовый  10 

 

 

Свяжем эти две таблицы через об-

щее поле – Номерной_знак.  

Меню Работа с базами дан-

ных/Схема данных, Добавить обе таблицы. 

Протянуть поле Номерной_знак из таблицы 

Машины к полю Номерной_знак таблицы Клиент. Появится окно, в котором нужно га-

лочкой отметить Обеспечение целостности данных, Создать. Создается связь один-ко-

многим. Сохранить. База готова. 

Задание 2. Найти клиентов, которые брали машины напрокат до 01.11.2009 

(расположить в алфавитном порядке). 

Создадим запрос. Меню Создание/Конструктор запросов. Добавить обе табли-

цы, закрыть.  

Выставим в Конструктор следующие поля – Фамилия, Телефон, № заказа, Да-

та_заказа, Дата_возврата, Номерной знак, Тариф. Для поля Дата_возврата в условие от-

бора ввести условие <=01.11.2009, Для поля Фамилия указать сортировку по возраста-

нию. Нажать ! (Выполнить). 

Сохранить запрос под именем Задание 2. 

Задание 3. Найти клиентов, которые брали машины напрокат в сентябре-

октябре 2009 г. (расположить в алфавитном порядке). 

Задание 4. Найти клиентов, которые брали машину напрокат с номерным зна-

ком Х234РЕ (расположить в алфавитном порядке). Вывести такие поля – Фамилия кли-

ента, Дата_заказа, Дата_возврата, Номерной_знак, Марка. 

Контрольные вопросы: 

1. Какие бывают типы связей между таблицами одной БД? 

2. Как установить связь между таблицами? 

 

 

 

 

 

 

 

 

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА № 15 

ПРОГРАММИРОВАНИЕ ЛИНЕЙНЫХ И ВЕТВЯЩИХСЯ АЛГОРИТМОВ 

В СРЕДЕ ПРОГРАММИРОВАНИЯ TURBO PASCAL 

Цель работы: изучить приемы работы в системе программирования Turbo Pascal, 

научиться создавать простейшие программы и выполнять их. 

Краткие теоретические сведения. Языки программирования служат для создания 

Имя поля Тип  Размер  

Номерной_знак Текстовый  10 

Марка Текстовый  20 

Год_выпуска Текстовый  15 

Тариф Денежный  



 29 

программного обеспечения. Отличаются своими возможностями и проблемной ориентиро-

ванностью. Одним из универсальных языков является Паскаль.   

Загрузка системы программирования Turbo Pascal:  значок на Рабочем столе  или файл 

turbo.exe, перейти в полноэкранный режим – ALT+ENTER, переключение шрифтов: русский - 

правые CTRL+SHIFT, английский - левые CTRL+SHIFT. 

Создание программы состоит из следующих этапов: набор текста программы в Turbo 

Pascal, выполнение и отладка (исправление ошибок), компиляция (если нужно, перевод в файл 

типа .exe). 

Программа – это записанный на языке программирования алгоритм. 

Алгоритм -  точная последовательность действия для выполнения какой-то задачи. 

Один из способов записи алгоритма является блок-схема. 

Типы алгоритмов: линейный, ветвления, цикл, вспомогательный. 

Линейный алгоритм – последовательное выполнение действий.   

Общая структура: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ветвление – алгоритм, в котором выполнение действий не последовательно. 

Частный случай такого алгоритма – условный алгоритм. 

Условный алгоритм – алгоритм, в котором выполнение действий зависит от 

условия. 

Общая структура: 

 

 

 

 

 

 

Команды Turbo Pascal: 

1) Структура паскаль-программы: 

Program <имя>; 

Var <имя переменной>: <тип>;                    - описание переменных 

Begin 

<команды программы>; 

Readln End. 

2) Присваивание значения переменной: 

<имя переменной>:= <значение или формула>; 

3) Ввод значений по запросу программы: 

Readln (<имя переменной>) 

4) Вывод значений на экран: 

Writeln (<имя переменной>, “<текст>”) 

5) Условная команда:  

IF <условие> THEN <команда> ELSE <команда> 

6) Арифметические операции:  

+, -, * - умножение, / - деление,  

SQRT (…) – квадратный корень                         ABS (…) – модуль 

SIN (…) – синус и др. 

 

начало 

действие 

Ввод значений 

стоп 

… 

начало 

действие 

Ввод значений 

стоп 

… 

условие 

Действия 1 Действия 2 

да нет 
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Практические задания. 

Задание 1.  Найти значение y=5x2 - 6x + 7 при заданном X. 

Блок-схема алгоритма: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Программа: 

Program Z1; 

Var  X,Y: real; 

Begin 

Writeln (‘Введите значение Х’); Readln (Х); 

Y:=5*X^2-6*X+7; 

Writeln (‘Y=’, Y:5:3); 

Readln 

End. 

 

1. Загрузите Turbo Pascal, перейти в полноэкранный режим – ALT+ENTER, пере-

ключение шрифтов: русский - правые CTRL+SHIFT, английский - левые CTRL+SHIFT. 

2. Наберите программу. 

3. Выполните  ее, нажав CTRL+F9 или меню Run/Run. 

4. Если возникают сообщения об ошибках, обратите внимание на правильность 

набора программы. 

5. Если все верно, то переходите в окно выполнения программы, где будет сооб-

щение «Введите значение Х», и программа будет ожидать ввода конкретного значения X. 

Наберите, например, 3.45. будет произведен расчет по программе и выведен результат  в таком 

виде: «Y=45,813». 

6. Выполнить программу еще несколько раз и заполнить таблицу в отчете: 

 

  

Задание 2.  Найти значе-

ние y=5x2 - 6x + 7 при заданном X. 

         
36

124,3 2





õ

õ
, при х < 0.5 

y=     

        3 sin(4x-5), при х >= 0.5 

Блок-схема алгоритма: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Программа: 

Program Z2; 

Var  X,Y: real; 

Begin 

Writeln (‘Введите значение Х’); Readln (Х); 

IF X<0.5 THEN   

Y:=SQRT(3.4*X*X+12)/(6*X-3) 

ELSE Y:=3*SIN(4*X-5); 

Writeln (‘Y=’, Y:5:3); 

Readln 

End. 

Наберите программу и выполните ее со следующими значениями Х, результаты за-

пишите в отчет: 

 

 

 

Задание 3.  Найти значение Y при заданном X. Построить блок-схему алгоритма, со-

X -6,78 0,235 -65,47 33,42 

Y     

X -3 2,5 4 -5 

Y -0,311    

начало 

действие 

начало 

Y=5x2 - 6x + 7 

Х 

стоп 

Y 

начало 

Х 

стоп 

Y 

условие 

X < 0.5 

да нет 

Y = формула 2 Y = формула 1 

начало 
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ставить программу и найти Y при заданных Х (оформить отчет). 

         
6*30

5,7142*5,23 3





х

х
, при х > 0.2 

y=     

         56.3*x, при х <= 0.2 

Контрольные вопросы: 

1. Что такое алгоритм? Программа? 

2. Какой алгоритм называется линейным? 

3. Какой алгоритм называется условным? 

4. Структура паскаль-программы? 

 

 

 

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА № 16 

ПРОГРАММИРОВАНИЕ ЦИКЛИЧЕСКИХ АЛГОРИТМОВ В СРЕДЕ 

ПРОГРАММИРОВАНИЯ TURBO PASCAL 

Цель работы: изучить приемы работы в системе программирования Turbo Pascal – 

работу с циклами, научиться создавать простейшие программы и выполнять их. 

Краткие теоретические сведения. Алгоритм -  точная последовательность действия 

для выполнения какой-то задачи. Один из способов записи алгоритма является блок-схема. 

Циклическим называется алгоритм, в котором происходит многократное повторение 

действий.  

Виды циклов: 

1) с известным числом повторений – цикл с параметром; 

2) с неизвестным числом повторений – цикл по условию. 

Блок-схема цикла с параметром: 

 

 

 

            Тело цикла 

 

 

 

 

 

 

 

Команда паскаля: 

FOR <Параметр цикла := начальное зна-

чение>  TO  <конечное значение>   DO 

BEGIN 

<Тело цикла>; 

 

 

 

X -5 -3 1,5 2,2 

Y -281,5    

Параметр цикла := начальное значение 

 

Параметр цикла := параметр цикла+1 

Параметр цикла <= 

конечное значение 

да 

нет 
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Блок-схема цикла  по условию: 

 

Практические задания. 

Задание 1.  Найти сумму целых двузначных четных чисел. Составить блок-схему ал-

горитма и программу. 

Решение. Для решения задачи удобно применить циклический алгоритм с предусло-

вием. Введем переменные:  

N – целое двузначное четное число, начальное значение – 10, следующее число полу-

чается из предыдущего прибавлением 2:    N:=N+2, конечное значение – 98; 

S – сумма чисел; 

S:=S+N – накопление суммы, тело цикла; 

N<= 98 – условие проверки. 

Загрузите ТурбоПаскаль, перейти в полноэкранный режим – ALT+ENTER, переклю-

чение шрифтов: русский - правые CTRL+SHIFT, английский - левые CTRL+SHIFT.  Наберите 

программу: 

С постусловием 

 

 

            Тело цикла 

 

 

 

 

 

С предусловием 

 

 

 

 

 

Тело цикла 

 

 

 

 

Команда паскаля: 

REPEAT 

<Тело цикла> 

UNTIL  <условие проверки>;   

 

 

 

 

 

Команда паскаля: 

WNILE <условие проверки>  DO 

BEGIN <Тело цикла> END; 

 

да 

Условие проверки 

нет 

Условие провер-

ки 

да 

нет 
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Блок-схема: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Программа: 

Program Z1; 

Var  N,S: integer; 

Begin 

S:=0; N:=10; 

WHILE N<= 98 DO  

BEGIN 

S:=S+N; N:=N+2 END; 

WRITELN (‘S=’, S:5); 

READLN 

END. 

<CTRL+F9> 

Ответ: S=2430 

 

Сохраните  программу в файле под именем Z1.pas. 

Задание 2.  Найти количество целых чисел от 20, кратных 3, сумма которых не будет 

превышать 150. Составить блок-схему алгоритма и программу. 

Решение. Для решения задачи удобно применить циклический алгоритм по условию, 

т.к. число повторений (сложений)  неизвестно. Введем переменные:  

N – целое число, начальное значение – 21, следующее число получается из предыду-

щего прибавлением 3 (кратность 3  значит, что число делится на 3 без остатка):    N:=N+3, ко-

нечное значение неизвестно; 

S – сумма чисел; S:=S+N – накопление суммы, S<=150 – условие проверки на окон-

чание цикла суммирования; 

I – счетчик количества чисел, вошедших в нашу сумму: начальное значение I=0. 

Блок-схема: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Программа: 

Program Z2; 

Var  N,S,I: integer; 

Begin 

S:=0; N:=21; I:=0; 

REPEAT 

S:=S+N; I:=I+1; N:=N+3  

UNTIL S>150; 

WRITELN (‘ I=’, I:3); 

WRITELN(“N=’, N-3:3); 

READLN 

END. 

<CTRL+F9> 

Ответ: I=6 

            N=36 

 

Сохраните  программу в файле под именем Z2.pas. 

Задание 3.  Найти сумму целых двузначных чисел, кратных 5. Составить блок-схему 

N:=21 

 

N:=N+3 

S>150 

да 

нет 

начало 

S:=0 

S:=S+N 

 

I, N-3 

стоп 

I=0 

 

I=I+1 

 

N:=10 

 

N:=N+2 

N<=98 
да 

нет 

начало 

S:=0 

S:=S+N 

 S 

стоп 
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алгоритма и программу. 

Сохраните  программу в файле под именем Z3.pas. 

Задание 4.  Найти количество целых чисел от 50, кратных 7, сумма которых не будет 

превышать 500. Составить блок-схему алгоритма и программу. 

Сохраните  программу в файле под именем Z4.pas. 

Контрольные вопросы: 

1. Какой алгоритм называется циклическим? 

2. Какие типы циклов есть и какими командами паскаля их записать?                

 

 

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА № 17 

ОБРАБОТКА ОДНОМЕРНЫХ МАССИВОВ В СРЕДЕ ПРОГРАММИРО-

ВАНИЯ TURBO PASCAL 

Цель работы: изучить приемы работы в системе программирования Turbo Pascal – 

работу с одномерными массивами, научиться создавать простейшие программы и выполнять 

их. 

Краткие теоретические сведения. Массив – упорядоченная последовательность од-

нотипных данных, имеющих одно имя. Каждый элемент массива имеет имя и порядковый 

номер (индекс): A[5] – пятый элемент массива А. В зависимости от количества индексов мас-

сивы бывают одномерными, двумерными, 3-хмерными и т.д. 

Пример одномерного массива: 

A[1] A[2] A[3] A[4] A[5] 

4 -5,7           32 -78,3 44 

Описание одномерного массива в паскале: 

Var A: array [1..50] of  integer   - одномерный массив А целых чисел из 50 элементов; 

Var С: array [1..10] of  string   - одномерный массив С слов из 10 элементов. 

Заполнение значениями, вывод значений, обработка элементов массива обычно произ-

водится в цикле с параметром, где параметром выступает порядковый номер элемента I, изме-

няющийся от 1 до максимального номера  N: 

1) Ввод значений: 

FOR I:=1 to N DO 

A[I]:=формула  или READLN (A[I]); 

Для составления программ с  незаданным конкретно массивом лучше использовать 

для задания значений элементов массива генератор случайных чисел (ГСЧ): 

A[I]:=TRUNC (RANDOM (B-A) + A) – генерация целых значений в интервале [A, B] 

случайным образом. 

2) Вывод значений: 

FOR I:=1 to N DO 

WRITELN (A[I]);  

3) Обработка элементов массива: 

FOR I:=1 to N DO 

BEGIN   <команды обработки> END; 

 

Практические задания. 

Задание 1.  Дан массив. Найти сумму всех элементов массива. Составить программу. 

Введем переменные: 

A[50] – массив целых чисел из 50 элементов; 

I – порядковый номер; 

N – количество элементов в массиве (до 50); 

S – сумма элементов. 

Так как по условию задачи массив произвольный, то для генерации значений исполь-

зуем ГСЧ, получим целые числа -50 до 50. 

Загрузите ТурбоПаскаль, перейти в полноэкранный режим – ALT+ENTER, переклю-
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чение шрифтов: русский - правые CTRL+SHIFT, английский - левые CTRL+SHIFT.  Наберите 

программу: 

Program Z1; 

Var  N,S,I: integer; A: array [1..50] of  integer;    

Begin 

WRITELN (‘число элементов?’); READLN (N); 

FOR I:=1 TO N DO A[I]:=TRUNC (RANDOM (100) - 50); 

S:=0;  FOR I:=1 TO  N  DO S:=S+ A[I]; 

WRITELN (‘ S=’, S:3); READLN  END. 

<CTRL+F9> 

Сохраните  программу в файле под именем Z1.pas. 

Задание 2.  Дан массив. Найти максимальный элемент массива и его порядковый но-

мер. Составить программу. 

Введем переменные: 

A[50] – массив целых чисел из 50 элементов; 

I – порядковый номер; 

N – количество элементов в массиве (до 50); 

MX – максимальный элемент; 

IMX – порядковый номер максимального элемента. 

 Так как по условию задачи массив произвольный, то для генерации значений исполь-

зуем ГСЧ, получим целые числа -50 до 50. 

Загрузите ТурбоПаскаль, перейти в полноэкранный режим – ALT+ENTER, переклю-

чение шрифтов: русский - правые CTRL+SHIFT, английский - левые CTRL+SHIFT.  Наберите 

программу: 

Program Z2; 

Var  N, MX, IMX, I: integer; A: array [1..50] of  integer;    

Begin 

WRITELN (‘число элементов?’); READLN (N); 

FOR I:=1 TO N DO A[I]:=TRUNC (RANDOM (100) - 50); 

MX:=A[1];  IMX:=1; 

FOR I:=2 TO  N  DO  

IF A[I] > MX THEN  BEGIN MX:=A[I]; IMX:=I END; 

WRITELN (‘ MX=’, MX:3);  

WRITELN (‘ IMX=’, IMX:3); 

READLN   

END. 

<CTRL+F9> 

Сохраните  программу в файле под именем Z2.pas. 

Задание 3.  Дан массив. Найти минимальный элемент массива и его порядковый но-

мер. Составить программу. 

Сохраните  программу в файле под именем Z3.pas. 

Контрольные вопросы: 

1. Что такое массив? 

2. Как ввести, вывести или обработать массив в паскале? 

 

 

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА № 18 

ОБРАБОТКА ДВУМЕРНЫХ МАССИВОВ В СРЕДЕ ПРОГРАММИРО-

ВАНИЯ TURBO PASCAL 

Цель работы: изучить приемы работы в системе программирования Turbo Pascal – 

работу с двумерными массивами, научиться создавать простейшие программы и выполнять 

их. 

Краткие теоретические сведения. Массив – упорядоченная последовательность од-
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нотипных данных, имеющих одно имя. Двумерные массивы имеют два индекса. 

Пример двумерного массива: 

1 5 -4 6 10 

45 32 5 -9 14 

8,3 -9 -3 1,5 5,6 

Описание двумерного массива в паскале: 

Var B: array [1..50, 1..20] of  real   - двумерный массив В действительных чисел из 50 

строк и 20 столбцов; 

Описание каждого элемента двумерного массива в паскале: 

A[I, J] – i-ый, j-ый элемент массива (общая запись) 

A[2, 3] – элемент 2-й строки 3-его столбца. 

Заполнение значениями, вывод значений, обработка элементов двумерного массива 

обычно производится двумя вложенными циклами с параметрами, где параметрами выступает 

порядковый номер строки I, изменяющийся от 1 до максимального номера  N, и порядковый 

номер столбца J, изменяющийся от 1 до максимального номера  M. 

1) Ввод значений: 

FOR I:=1 to N DO 

FOR J:=1 to M DO 

A[I, J]:=формула  или READLN (A[I, J]); 

Для составления программ с  незаданным конкретно массивом лучше использовать 

для задания значений элементов массива генератор случайных чисел (ГСЧ): 

A[I, J]:=TRUNC (RANDOM (B-A) + A) – генерация целых значений в интервале [A, B] 

случайным образом. 

2) Вывод значений: 

FOR I:=1 to N DO 

FOR J:=1 to M DO 

WRITELN (A[I, J]);  

3) Обработка элементов массива: 

FOR I:=1 to N DO 

FOR J:=1 to M DO 

BEGIN   <команды обработки> END; 

 

Практические задания. 

Задание 1.  Дан произвольный двумерный массив. Найти суммы элементов каждой 

строки массива. Составить программу. 

Введем переменные: 

A[50, 50] – массив целых чисел из 50 элементов; 

I – порядковый номер строки; 

J– порядковый номер столбца; 

N – количество строк в массиве (до 50); 

M – количество столбцов в массиве (до 50); 

S[N]  – массив сумм элементов каждой строки. 

Так как по условию задачи массив произвольный, то для генерации значений исполь-

зуем ГСЧ, получим целые числа -20 до 20. 

Загрузите ТурбоПаскаль, перейти в полноэкранный режим – ALT+ENTER, переклю-

чение шрифтов: русский - правые CTRL+SHIFT, английский - левые CTRL+SHIFT.  Наберите 

программу: 

Program Z1; 

Var  N, M, I, J: integer; A: array [1..50, 1..50] of  integer;  

S: array[1..50] of integer;   

Begin 

WRITELN (‘число строк?’); READLN (N); 

А= 
А[3, 4] 
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WRITELN (‘число столбцов?’); READLN (M); 

FOR I:=1 TO N DO  

FOR J:=1 TO M DO 

A[I, J]:=TRUNC (RANDOM (40) - 20); 

FOR I:=1 TO  N  DO BEGIN S[I]:=0; 

FOR J:=1 to M DO S[I]:=S[I]+ A[I, J]; END; 

FOR I:=1 TO  N  DO 

WRITELN (‘ S[’, I:3, ‘]=’, S[I]:3);  

READLN  END. 

<CTRL+F9> 

Сохраните  программу в файле под именем Z1.pas. 

Задание 2.  Дан произвольный двумерный массив. Найти суммы элементов каждого 

столбца массива. Составить программу. 

Сохраните  программу в файле под именем Z2.pas. 

Контрольные вопросы: 

1. Какой массив называется двумерным? 

2. Запишите обозначение элемента массива В, находящегося в 4 строке и 3 столбце? 

 

 

ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА № 19 

ПОДПРОГРАММЫ В СРЕДЕ ПРОГРАММИРОВАНИЯ TURBO PASCAL 

Цель работы: изучить приемы работы в системе программирования Turbo Pascal – 

работу с подпрограммами, научиться создавать простейшие программы и выполнять их. 

Краткие теоретические сведения. Вспомогательный алгоритм– отдельно оформлен-

ный алгоритм, к которому обращаются по мере необходимости из основной программы. Под-

программа – программа, реализующая вспомогательный алгоритм. Основная программа – 

программа, реализующий основной алгоритм решения задачи и содержащая в себе обращения 

к подпрограммам.  

В паскале существует два вида подпрограмм: 

1. Подпрограмма-функция: 

Function <имя> (<параметры>): <тип функции>; 

<команды>; 

Обращение к функции может быть произведено из выражения. 

2. Подпрограмма-процедура: 

Procedure <имя> (<параметры>); 

<команды>; 

Обращение к процедуре – отдельная команда. 

Описание подпрограмм в паскале выполняется в разделе описаний до основной про-

граммы. 

Практические задания. 

Задание 1.  Даны 4 числа a, b, c, d. Найти значение выражения: 

 
Создадим подпрограмму-процедуру определения максимального значения из двух 

чисел, к которой затем обратимся из основной программы три раза с конкретными числами. 

Загрузите ТурбоПаскаль, перейти в полноэкранный режим – ALT+ENTER, переклю-

чение шрифтов: русский - правые CTRL+SHIFT, английский - левые CTRL+SHIFT.  Наберите 

программу: 

Program Z1; 

Var  A, B, C, D, MAX1, MAX2, MAX3, MAX: real; F: real; 

Procedure  MX (X, Y:real); 

Begin 

IF X>Y THEN MAX:=X ELSE MAX:=Y 
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END; 

Begin 

WRITELN (‘A, B, C, D?’); READLN (A, B, C, D); 

MX(A, B); MAX1:= MAX; 

MX(C, D); MAX2:= MAX; 

MX(B, C); MAX3:= MAX; 

F:= (MAX1 -  MAX2)/ MAX3; 

WRITELN (‘ F=’, F:5:2);  

READLN  END. 

<CTRL+F9> 

На запрос ПК о конкретных значениях “A, B, C, D?”  ввести значения через пробел, 

например, 1 2 3 4. При таких значениях ответ будет: F=-0.67 

Найдите F для следующих значений: 

А) A=23; B=-56; C=45.5; D=3 

Б) A=-78,12; B=-6,4; C=4,5.5; D=33,3 (ответы запишите в отчет) 

Сохраните  программу в файле под именем Z1.pas. 

Задание 2.  В паскале нет операции возведения в степень. Поэтому когда она часто 

встречается в выражении лучше оформить ее вычисление подпрограммой. Вычислите следу-

ющее выражение: 

 
Создадим подпрограмму-функцию вычисления определенной степени заданного 

числа, к которой затем обратимся из основной программы четыре раза с конкретными числа-

ми. 

Загрузите ТурбоПаскаль, перейти в полноэкранный режим – ALT+ENTER, переклю-

чение шрифтов: русский - правые CTRL+SHIFT, английский - левые CTRL+SHIFT.  Наберите 

программу: 

Program Z2; 

Var  X, Y, F: real; N: integer; 

Function  S(A : real; N : integer): real; 

Var I: integer; ST:real; 

Begin 

ST:=1; FOR I :=1 to N DO  ST :=ST*А; S :=ST; 

END; 

Begin 

WRITELN(‘X, Y?’); READLN (X, Y); 

F:= (S(X, 5)-3*S(X, 3))/(S(X,4)+S(Y,6)); 

WRITELN ('F=', F:5:2); 

READLN  END. 

 <CTRL+F9> 

На запрос ПК о конкретных значениях “X, Y?”  ввести значения через пробел, напри-

мер,  2 3. При таких значениях ответ будет: F=0,01 

Найдите F для следующих значений: 

А) X= 42.3; Y=12.3 

Б) X= 3.3; Y= -5.6. (ответы запишите в отчет) 

Сохраните  программу в файле под именем Z2.pas. 

Контрольные вопросы: 

1. Что такое вспомогательный алгоритм? Подпрограмма? 

2. Какие бывают подпрограммы в паскале и в чем их разница? 
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ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА № 20 

ГРАФИЧЕСКИЕ ВОЗМОЖНОСТИ ЯЗЫКА  

ПРОГРАММИРОВАНИЯ TURBO PASCAL 

Цель работы: изучить приемы работы в системе программирования Turbo Pascal – 

графические возможности языка ТурбоПаскаль, научиться создавать простейшие программы 

и выполнять их. 

Краткие теоретические сведения. В паскале есть специальный графический мо-

дуль, который содержит графические процедуры и функции. Для того, чтобы можно было ис-

пользовать графические возможности языка, необходимо подключить графический  модуль  

graph и перейти в графический режим: 

Uses graph; 

Var gd, gm: integer; 

Begin 

Gd:=detect; initgraph(gd, gm, ‘’); 

Выход из графического режим: closegraph. 

Основные процедуры графики: 

1) Очистка графического окна: cleardevice; 

2) Установка цвета рисования: setcolor (c). Цвета кодируются от 0 до 15. 

3)  Установка цвета фона: setbkcolor (c). 

4) Точка с координатами (x, y) и цветом с: putpixel (x, y), c; 

5) Линия от точки с координатами (x1, y1) до точки с координатами (x2, y2): 

line (x1, y1, x2, y2); 

6) Рамка с диагональю (x1, y1) – (x2, y2): rectangle (x1, y1, x2, y2); 

7) Окружность радиуса r, с центром в точке (x, y): circle (x, y, r); 

и еще много других. 

В паскале можно имитировать движение объекта. Самый простой способ – 

рисование объекта, затем перекрашивание этого же объекта в цвет фона экрана и вновь 

рисование этого объекта с изменившимися координатами. 

 

Практические задания.  

Задание 1.  Построить график функции y = 0,5x2   - 3x + 14 

Для того, чтобы график соответствовал математическому построению, строить график 

будем относительно центра экрана. Начало координат находится в верхнем левом углу экрана. 

Поэтому при записи координат это необходимо учесть. Кроме того, учесть, что мы искусственно 

переносим начало координат в центр экрана. График будем строить как множество точек. 

Для автоматизации расчета будем использовать оператор цикла, меняющий значения 

Х в заданном интервале L.  

Загрузите ТурбоПаскаль, перейти в полноэкранный режим – ALT+ENTER, переклю-

чение шрифтов: русский - правые CTRL+SHIFT, английский - левые CTRL+SHIFT.  Наберите 

программу: 

Program grafik ;  

Uses crt, graph; 

Var y: real; gd, gm, L, x: integer;  

Begin  

write('Ha каком интервале будем строить?);  

readln(L);  

gd:=detect; initgraph(gd, gm, " ); setcolor(5); 

line (320,0,320,480); line(0,240,640,240);  

for x:= -L to L do  

begin 

y:= 0.5*x*x+3*x+14;  putpixel(320+x, 240-round(y), 15); end; 

repeat until  keypressed;  

end. 
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На запрос программы значения интервала L введите от 100 до 400. 

Измените программу для построения графика для Y= 5X - 120. Сохраните  программу в файле под 

именем Z1.pas. 

Задание 2. Движение окружности. 

Программа: 

Program dvigenie ;  

Uses crt, graph; 

Label 1; 

Var  gd, gm, x, y : integer;  

Begin  

gd:=detect; initgraph(gd, gm, "); setbkcolor(15); 

1: for x:= 0 to 640 do 

begin setcolor (7); 

y:=240; circle(x, y, 25); 

delay(1000); setcolor (0); circle(x, y, 25) end; 

for x:= 640 downto 0 do 

begin setcolor (7); 

y:=240; circle(x, y, 25); 

delay(1000); setcolor (0); circle(x, y, 25) end; 

goto 1; 

repeat until keypressed 

end. 

Запрограммировано бесконечное выполнение программы. Чтобы остановить нажмите 

CTRL+Break. 

Сохраните  программу в файле под именем Z2.pas. 

Контрольные вопросы: 

1. Как перейти в графический режим в ТурбоПаскале? 

2. Запишите команду построения линии от точки (120, 200) до точки (480, 320). 

3. Как имитировать движение в паскале? 
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